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WYDANIE, WYMIANA I UTRATA DOWODU OSOBISTEGO

WYMAGANE DOKUMENTY

1.

2.

3.
4.

Whniosek — druk dostepny w Urzedzie Gminy i Miasta w Stawiszynie pokdj nr 6 oraz
w Biuletynie Informacji Publicznej w zaktadce Jak zatatwié¢ sprawe.

Kolorowg fotografi¢ osoby ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu osobistego o wymiarach 35x45
mm, w pozycji frontalnej wykonang na jednolitym jasnym tle, majaca dobra ostro$¢ oraz
odwzorowujaca naturalny kolor skory, wizerunek od wierzchotka glowy do gornej czgs¢ barkow, tak
aby twarz zajmowala 70-80% fotografii, pokazujacg wyraznie oczy, zwlaszcza Zrenice, z
widocznymi brwiami.

Na zadanie organu gminy — odpis aktu urodzenia, odpis aktu matzenstwa w razie niezgodno$ci
Na zZadanie organu — poswiadczenie obywatelstwa lub inny dokument potwierdzajacy

posiadanie obywatelstwa polskiego, jezeli dane zawarte w dokumentach budza watpliwosé
co do obywatelstwa osoby.

5. Dotychczasowy dowod osobisty (do wgladu).

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Urzad Gminy i1 Miasta w Stawiszynie

Stanowisko ds. ewidencji ludnosci 1 dziatalnosci gospodarcze;,
Pokoj nr 6

tel. 62 7528079 wew. 23, e-mail ewidencja.ludnosci@stawiszyn.pl

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY
Do 30 dni.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

1) Ztozenie wniosku wraz z zatacznikami

2)

Odbioér dowodu osobistego

- Przedt6z dotychczasowy dowod osobisty — w przypadku wymiany),

- Inny dokument ze zdjgciem stwierdzajacy tozsamos$¢ np. paszport,

- Przedt6z dokument potwierdzajacy legalno$¢ pobytu na terytorium RP ( dotyczy osoby, ktéra nabyta
obywatelstwo polskie),

- Przedt6z pelnomocnictwo szczegdlne przy odbiorze dowodu jako pelnomocnik

g

3)
4)
5)
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NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Odbierz dowod osobisty 1 podpisz formularz odbioru,

Odbierz kod PUK ( wytacznie posiadacz dowodu osobistego) i potwierdz jego odbior,

Ustal kody PIN1( 4 cyfrowy), PIN2 ( 6 cyfrowy)- tylko posiadacz dowodu osobistego w warstwie ,
ktorego zamieszczono odpowiednie certyfikaty,

osobistego osoby, ktora posiada petng albo ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych.

Certyfikat podpisu osobistego zamieszcza si¢ w warstwie elektronicznej dowodu osobistego osoby,
ktora posiada pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych i przy sktadaniu wniosku o wydanie dowodu
osobistego wyrazila zgodg na zamieszczenie tego certyfikatu, albo- w przypadku osoby matoletnie;j ,
ktora ukonczyta 13. rok zycia — zgode te wyrazit rodzic, opiekun prawny lub kurator tej osoby.
Certyfikat potwierdzenia obecnos$ci zamieszcza si¢ w warstwie elektronicznej kazdego dowodu
osobistego bez wzgledu na zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych.

Projekt jest wspotfinansowany ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

UNIA EUROPEJSKA
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OPLATY
Brak

TRYB ODWOLAWCZY

Od decyzji odmawiajacej wydania dowodu osobistego przystuguje odwotanie do Wojewody
Wielkopolskiego, za posrednictwem Burmistrza Stawiszyna. w terminie 14 dni od daty doreczenia
decyzji.

PODSTAWA PRAWNA
1. Ustawa z dnia 06 sierpnia 2010r. O dowodach osobistych ( Dz. U. z 2017 r., poz. 1464 z p6zn. zm.)
2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015r., w sprawie wzoru
dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postgpowania w sprawach wydawania dowodow
osobistych, ich utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu ( dz. U. z 2015, poz. 212 ze zm.)
3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego ( Dz. U. z 2018
t., poz. 2096 z pdzn. zm. )

DODATKOWE INFORMACJE

1)

DATA OSTATNIEGO PRZEGLADU/ AKTUALIZACJI -12.03.2019 r.
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